体育学院教学科学期工作流程
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做好教学准备工作，包括课表、教案本、点名册等。下发第一周查课的通知。





教学第二周





与教务处学籍科、院学生科协调，完成本学院学生注册工作





教学第三周





将上一学期学院教学检查工作总结上报教务处教学质量管理科；下发期中教学检查的通知





下发期初教学检查的通知（试题、试卷部分）





教学第一周





教学第四周





将本学期学院考试计划上报考试中心考务科；大学英语四、六级报名





教学第八周





下发实践教学检查的通知





教学第九周





收各系期中教学检查和实验教学检查总结





教学第十周





将学院实践教学检查总结上报实验设备科





教学第11周





将学院期中教学检查总结上报教学质量管理科





第1—20周





组织院级考试（安排教室、印题、安排监考等）、校级考试





教学第21周





查收各教研室上交的试题、试卷、成绩单、教案等教学资料








